
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI MANDATORICCIO 

Infanzia – Primaria –Secondaria I° Grado 

MANDATORICCIO - PIETRAPAOLA - CALOPEZZATI – CAMPANA – SCALA COELI 

Via Nazionale, 156 – 87060 MANDATORICCIO CS 

Tel./Fax 0983/995893 -- 0983/994060 C.F. 97009070786 Codice Univoco Ufficio: UFGI02 

Sito: www.icmandatoriccio.edu.it Email: csic849003@istruzione.it PEC: csic849003@pec.istruzione.it 

 

 

Mandatoriccio, 19/09/2023 

 

Ai  Docenti dell’I.C. Mandatoriccio 

Ai Sigg. Genitori 

Al sito web/Atti 

Circolare interna n. 14 

 

OGGETTO: Modalità di giustificazione delle assenze a.s. 2023/24 e validità anno scolastico ai         

                       fini del computo di assenze e ritardi e/o uscite anticipate.  

 

 

 

VISTO      il DPR n. 122 del 22 giugno 2009 art. 14 c. 7 che recita “[…] ai fini della validità dell’anno 

scolastico […] per poter procedere alla valutazione finale di ciascun studente, è 

richiesta la frequenza di almeno tre quarti dell’orario annuale personalizzato”; 

VISTA      la Circolare MIUR n. 20 prot. n. 1483 del 4/03/2011 di pari oggetto; 

VISTO      il D. Lgs 62/2017; 

VISTI        i percorsi di studio di questo Istituto Scolastico; 

CONSIDERATO  che per la determinazione del limite minimo di presenze deve essere considerato                        

il monte ore annuale delle lezioni, 

 

Si informa sulle modalità di giustificazione degli alunni per l’A.S. 2023/24 e sulla validità 

dell’anno scolastico. 

 

GIUSTIFICAZIONE DELLE ASSENZE 

 

 
1) Per la Scuola dell’Infanzia non sono previste modalità di giustificazione delle assenze fino a 

     5 giorni. 

 

2) Per la scuola Primaria e secondaria di I Grado le assenze vengono giustificate tramite     

     giustificazione scritta (diario o librettino delle assenze) da far  visionare al docente della 1° ora      

     che lo annoterà sui registri (cartaceo ed elettronico) di classe. 
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ASSENZE NON DOVUTE A MALATTIA 
 

Le assenze non dovute a malattia superiori a 5 giorni (ad esempio vacanze, rientro nel proprio 

paese di origine) devono essere preventivamente comunicate, in tal caso per il rientro in comunità 

non necessitano di alcuna certificazione medica per il ritorno a scuola. 

Tale comunicazione preventiva di assenza dovrà essere inviata all’indirizzo mail della scuola , 

csic849003@istruzione.it. 

Resta inteso, che in assenza di comunicazione preventiva, la riammissione avviene con il certificato 

medico se l’assenza è superiore a 5 giorni. 

 

ASSENZE SUPERIORI A 5 GIORNI SCUOLA DELL’INFANZIA – PRIMARIA –

SECONDARIA DI I GRADO 

 

L’art.42 del DPR 1518/1967 prevede la certificazione medica per la riammissione a scuola in caso di 

assenze superiori a 5 giorni.  

Ciò significa che il rientro al 6° giorno con 5 giorni di assenza avviene senza certificazione medica. 

Per il calcolo dei giorni di assenza non sono conteggiati i giorni festivi iniziali e finali.  

Per il ritorno a scuola serve il certificato medico solo per assenze superiori a 5 giorni in tutti e tre gli 

ordini di scuola (infanzia, primaria e secondaria di I grado) come da art. 42, D.P.R. n. 1518 del 

22/12/1967. 

 

Riepilogando, se l’alunno rientra dopo un’assenza fino a 5 giorni (infanzia, primaria o secondaria 

di I grado), senza conteggiare i giorni festivi finali e iniziali dell’assenza, non è necessario il 

certificato medico e la riammissione avviene senza la presentazione di alcun tipo di 

documentazione medica ma soltanto, come specificato precedentemente, attraverso giustificazione  

scritta (diario o librettino delle assenze). 

 

MODALITA’ DI VERIFICA DELLE GIUSTIFICAZIONI DA PARTE DEI DOCENTI 

 

Per la Scuola Primaria e Secondaria di I Grado,  i docenti della prima ora verificheranno che l’assenza 

sia stata giustificata con presa visione della giustificazione scritta ed annoteranno la giustifica sui 

registri (cartaceo ed elettronico)  di classe. 

Qualora l’alunno si presenti a scuola dopo un’assenza, senza la giustificazione del genitore, sarà 

accolto comunque dall’insegnante di turno, che avrà cura di informare la famiglia, tramite 

comunicazione sul registro elettronico.  

Si ricorda che le certificazioni mediche cartacee dovranno essere depositate e custodite dai 

Coordinatori di classe.  

 

I docenti e i genitori in indirizzo dovranno attenersi alle modalità di giustificazioni delle assenze 

descritte nella presente circolare. 

 

VALIDITA’ ANNO SCOLASTICO 

 

Il limite massimo di ore di assenza consentito, nel quadro dell’orario annuale personalizzato, ai 

fini della validità dell’anno scolastico 2023-2024, è fissato nella seguente tabella: 

 

 

SCUOLA N. ORE 

SETTIMANALI 

MONTE 

ORE 

ANNUALE 

NUMERO 

ORE 

MINIMO 

NUMERO 

ORE 

MASSIMO 

DI ASSENZE 

25% 
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DI 

PRESENZE 

75% 

 

PRIMARIA 

 

27 (Tempo Normale) 

 

891 668 223 (pari a 50 

giorni di lezione) 

29 ( Tempo Normale + 

Motoria) 

957 718 239 (pari a 50 

giorni di lezione) 

 
40 (Tempo Pieno) 

  

1320     990  330 (pari a 41 

giorni di lezione) 

 

SECONDARIA 

DI PRIMO 

GRADO 

 

30 (Tempo prolungato) 

 

990 743 247 ( pari a 52 

giorni di lezione) 

 

38 (Tempo Prolungato) 

 

 

1254 

 

940 

314 (pari a 52 

giorni di lezione) 

 

SCUOLA PRIMARIA: 
Tempo Scuola 27 ore (Tempo Normale): 

Il monte ore annuale per TUTTI gli alunni con orario di  27 ore settimanali è di 891 ore (27 ore 

settimanali moltiplicate per 33 settimane di scuola). 

Il minimo delle ore di presenza a scuola per assicurare la validità dell’anno scolastico è pari a ¾ del 

suddetto orario annuale personalizzato obbligatorio e ammonta a 668 ore. Al di sotto di tale limite 

l’alunno non può essere ammesso alla classe successiva. Il limite massimo di assenze, come riportato 

in tabella, è pari a ¼ del monte ore annuale, cioè 223 ore (pari a 50 giorni di lezione).  

 
Tempo Scuola 29 ore (Tempo Normale): 

Il monte ore annuale per TUTTI gli alunni con orario di  29 ore settimanali è di 957 ore (29 ore 

settimanali moltiplicate per 33 settimane di scuola). 

Il minimo delle ore di presenza a scuola per assicurare la validità dell’anno scolastico è pari a ¾ del 

suddetto orario annuale personalizzato obbligatorio e ammonta a 718 ore. Al di sotto di tale limite 

l’alunno non può essere ammesso alla classe successiva. Il limite massimo di assenze, come riportato 

in tabella, è pari a ¼ del monte ore annuale, cioè 239 ore (pari a 50 giorni di lezione).  

 
Tempo Scuola 40 ore (Tempo Pieno) 

Il monte ore annuale per TUTTI gli alunni con orario di  40 ore settimanali è di 1320 ore (40 ore 

settimanali moltiplicate per 33 settimane di scuola). 

Il minimo delle ore di presenza a scuola per assicurare la validità dell’anno scolastico è pari a ¾ del 

suddetto orario annuale personalizzato obbligatorio e ammonta a 990 ore. Al di sotto di tale limite 

l’alunno non può essere ammesso alla classe successiva. Il limite massimo di assenze, come riportato 

in tabella, è pari a ¼ del monte ore annuale, cioè 330 ore (pari a 50 giorni di lezione).  

 

SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO: 

 

Tempo scuola 38 ore (Tempo prolungato): 

Il monte ore annuale per  TUTTI gli alunni con orario di 30 ore settimanali è di 990 ore  (38 ore 

settimanali moltiplicate per 33 settimane di scuola). 

Il minimo delle ore di presenza a scuola per assicurare la validità dell’anno scolastico è pari a ¾ del 

suddetto orario annuale personalizzato obbligatorio e ammonta a 743 ore.  

 Il limite massimo di assenze, come riportato in tabella, è pari a ¼ del monte ore annuale, cioè 314 

ore (pari a 52 giorni di lezione).  

 

Tempo scuola 38 ore (Tempo prolungato): 

Il monte ore annuale per  TUTTI gli alunni con orario di 38 ore settimanali è di 1254 ore  (38 ore 

settimanali moltiplicate per 33 settimane di scuola). 



Il minimo delle ore di presenza a scuola per assicurare la validità dell’anno scolastico è pari a ¾ del 

suddetto orario annuale personalizzato obbligatorio e ammonta a 940 ore.  

 Il limite massimo di assenze, come riportato in tabella, è pari a ¼ del monte ore annuale, cioè 247 

ore (pari a 52 giorni di lezione).  

 

ASSENZE PER INGRESSI POSTICIPATI E USCITE ANTICIPATE 

Le richieste da parte delle famiglie di ingressi posticipati e di uscite anticipate avranno incidenza nel 

calcolo della percentuale delle presenze effettivamente accertate, qualora queste non rientrino in 

specifiche deroghe che saranno stabilite dal Collegio dei Docenti e dal Consiglio di Istituto e 

comunicate prossimamente alle famiglie degli studenti. 

 

Si segnala, inoltre, la necessità di dare da parte dei coordinatori di classe, con periodicità mensile e 

comunque prima degli scrutini intermedi e finali, informazioni puntuali ad ogni studente e alla sua 

famiglia perché sia loro possibile avere aggiornata conoscenza della quantità oraria di assenze 

accumulate.  

I docenti, pertanto, avranno cura di comunicare tempestivamente alla Dirigente Scolastica le notizie 

circa eventuali frequenze irregolari di alunni (assenze numerose, ingressi posticipati, uscite 

anticipate) per poter segnalare alle famiglie l’andamento della frequenza scolastica. 

 

Si rammenta, infine, che il mancato conseguimento delle ore minime di frequenza comporta 

l’esclusione dallo scrutinio finale e la non ammissione alla classe successiva. 

 

 

 

                                                                                                                       

                                                                                                  La Dirigente Scolastica 

                                                                Mirella Pacifico 

Il presente documento è firmato digitalmente ai sensi 

 e per gli effetti del c.d. Codice dell’Amministrazione 

Digitale e norme ad esso connesse.   
                             

 
 

 


		2023-09-19T11:28:45+0200
	PCFMLL60T49I725J




